Ayuntamiento de Nijar

EDICTO
D®. ESPERANZA PEREZ FELICES, ALCALDESA-PRESIDENTA DEL AYUNTAMIENTO DE
NIJAR (ALMERIA) =———mmmmm oo o
HACE SABER:
Que se publica para general conocimiento el textoc del Decreto de
Alcaldia dec fecha de 15 de junio de los corrientes, sobre estructura

administrativa del Ayuntamiento de Nijar:

“DECRETO n° 362/17

Resultando precisc adecuar Jla estructura administrativa de este
Ayuntamiento al objeto del adecuado desarrcllc de la accién de gobierno, en
el marco de los efectivos de personal de que dispone este Ayuntamiento,
derivada de la R.P.T de 2017 (BOP num. 62 de fecha de 31 de marzo de 2017 vy
correccién errores BOF nim. 64 de fecha de 4 de abril de 2017), por medio del
presente y de conformidad con la facultad atribuida al Alcalde en el art.
21.1.a) de la Ley 7/1983, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, en el articulo 24.b) del Real Decreto Legislative 781/1986, de 18 de
abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las Disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local, vy en el articulo 41.2 del Real Decreto
2568/1886, de 28 de noviembre, por ¢l que se aprueba el Reglamento de
Organizacidn, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, por
medio del presente VENGO EN DECRETAR:

Primero.- Estructura.- La Administracion del Ayuntamiento de Nijar, bajo la
direccidn superior de la Alcalde/sa, se estructura administrativamente en las
siguientes Areas:

0. Alcaldia

Area de Hacienda

Area de Fomento

Area de Cultura

Area de Turismo

Area de Bienestar Social
Area de Agricultura

Y LN o N

Las Areas son los niveles esenciales de la organizacidén administrativa
municipal, y comprenden cada una de ellas uno o varios sectoeres funcionalmente
homogénecs de materias de competencia de la Administracién del municipio.

Segqundo.- Competencias.- Le corresponde a las siguientes Areas, bajo la
direccién del Concejal Delegade de Area, las competencias ejecutivas en
relacidén con las sigulentes materias, en los fterminos que se establezcan en
las disposiciones sobre delegacidn de competencias del Alcalde:

1.- Area de Haciania: Hacienda, Personal y Serviciecs Urbancs.

2. Area de Fomento: Obras Publicas, Urbanismo, Vivienda, Transporte,
Patrimonio y Desarrollo Territorial,.

3.- Area de Cultura: Cultura, Juventud, Depcortes, Festejos y Participacién
Ciudadana.
4.- Area de Turismo: Turismo, Patrimonio c¢ultural, Playas y Portal de
Transparencia.
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5.- Area de Bienestar Social: Asuntos Sociazles, Igualdad, Inmigracién, Mujer,
Tercera Edad y Lucha contra la exclusién social y los desahucios.

6.- Area de Agricultura: Agricultura, Ordenacién Rural, Medio Ambiente vy
Parques y Jardines.

La corresponde a la Alcaldia, las competencias ejecutivas en relacién
con las siguientes materias, ostentando a efectes de la organizacién
administrativa la categoria de Area: Gabinete de alcaldia, Prensa y Frotocolo,
Policia Local y Seguridad (incluyendec Proteccién Civil), Secretaria General,
Asesoria Juridica, Subescala Auxliar.

Asimismo, e.! Alcalde se reserva las compefencias legalmente atribuidas
gue no son susceptibles de delegacién, asil como aquellas otras que no hayan
side objeto de delegacidén en otros érgancs de gobierno.

Tercero.- Organizacién funcional de las Areas.- Se integran en las areas, los
siguientes departamentos, servicios, secciones y/o unidades administrativas,
que comprenderan la gestidén de las siguientes materias y funciones:

0. Alcaldia

0.1 Gabinete de Alcaldia, Prensa y Protocolo

= Secretaria particular de Alcaldia.

= Relaciones institucicnales y exteriores.

* Coordinacién y supervisidén de actuaciones de proyeccidn externa.

* Direccién de los actos oficiales.

* Promover las relaciones del Ayuntamiento con otras Administraciones.
®" Hermanamientos.

= Matrimonios Civiles.

* Prensa y Protocolo.

* Coordinacién organizacidn y planificaciéon municipal

0.2 Policia Local y Seguridad

= Cumplimiento ordenanzas y bandos.

= Comprobacién licencias.

. Inspecciones y apoyc al resto de dreas.

= Utilizacién via pablica, incluso instalaciones como  carpas e
instalacicones eventuales.

* Regulacién y control del trafico.

* Eventos y concentraciones.

=  Qrden publico

* Servicio grua de retirada de vehiculos.

= Atestados y auxilio accidentes.

* Colaboracién Policia Judicial.

= Apoyc servicios ambulancias y Bomberos.

= Prevencién delincuencia.

= Recepcién denuncias.

= Proteccidén social.

= Proteccidén autoridades, retén, edificios.

= Prevencidén riesgos potenciales.

= Dispositivo de seguridad en emergencias.

"= Contrcles ferias, mercadillos, edificios.

= Policia administrativa

= Procedimientos sancicnadores en materia de trafico y seguridad vial.

* Proteccién Civil: Plan de Emergencia Municipal; Planes y Protocolos de
Actuacién en materia de seguridad; Direccién y Coordinacidén de
Agrupacién Local de Voluntarios de Proteccidédn Civil; y Salvamento ¥y
Socorrismo

0.3 Secretaria General

Plaza de la Glorieta, 1 - D4100 Nijar (Almeria) - Telf.: 950 360 012 - Fax: 950 360 301
N° BEL: 01040669 - C.LE: P-0406600-G


http:mater.ia

@ Ayuntamiento de Nijar

= Actas.

* Padrén y Estadistica.

* Instruccién de expedientes de aprobacién/medificacién Ordenanzas y
Reglamentos

®* Archive Municipal (Definitivo).

* Elecciones y Referéndum.

* Actualizacidn y Rectificacién Inventario General de Bienes y Derechos.

* Defensa y proteccidn patrimonio municipal

* Mercados de abastos

= Mercadillios ambulantes

* Licencias concesién de nichos

* Licencias de armas

* Licencias animales potencialmente peligrosos

* Oficina y Portal de Transparencia. Los cometidos propios de la Oficina y
Portal de Transparencia se desarrollardn bajo la dependencia orgéanica
del Concejal Delegado del Area de Turisme y bajo la dependencia
funcional de la Secretaria General.

* Fe publica y Asesoramiento legal preceptivo, en los términcs previstos
en los articulos 2 y 3 del RD 1174/1987, 18 de septiembre,

* Organizacidn municipal.

* Registro de Ascciaciones

* DPemarcacidén Municipal

= Proteccidn de datos

* Reclamaciones y gueijas

* Demas que le sean encomendadas

0.4 Asesoria Juridica

L Personal! y recursos humanos. Los cometidos en materia de personal se
desarrcllardn ba’o de la dependencia organica del Concejal Telegado de
Hacienda, Perscnal y Servicios Urbanocs.

= Responsabilidad Patrimonial

* Asesoramiente juridice a los érgancs de gcbierno.

* Emisién de informes Juridicos gque correspondan en la tramitacién de
expedientes en materia de urbanistica, y demds que le sean solicitades
por los érganos de gobierno.

= Representacién y defensa en juiclo en el orden jurisdiccicnal
contencioso administrativo y en el orden jurisdiccional social.

* Representacién y defensa en el orden jurisdiccicnal civil y penal,
cuando asi le sea encomendado.

* Impulsc y tramitacién de expedientes gue se instruyan en el marco de
actuaciones judiciales (orden jurisdiccional contencioso-administrativo,
social, civil y penal)

* Mantenimiento del principic de unidad de doctrina, ejerciendo la
superior coordinacién en materia de asesoramiento y asistencia juridica.

. Demds qgue le sean encomendadas.

0.5. Subescala Auxiliar

- Registro General.

* (Colaboracioén y «coordinacién en la gestidén administrativa de los
expedientes tramitados por las unidades administrativas dependientes de
las distintas Areas de Gobiernc (alta de expedientes, gestién de
solicitudes, notificaciones, comunicaciones, anuncios/edictos,
transcripcién de acuerdos y rescluciones, ..)

1. Area de Hacienda.

1. Intervencién, Tesoreria, Gestidén Tributaria y Recaudacién e Informatica.

1.1.1 Intervencidén Municipal:

e
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. Proyectos y estudios presupuestarios.

* Modificaciones presupuestarias

* Anédlisis de costes y financiacién de servicios publicos

* Establecimiento y modificacién de tributos y precios publicos
* Operaciones de Crédito/Endeudamiento. QOperaciones de Tesoreria
" Analisis de inversiones.

* Balance/Cuenta de Patrimeonio Municipal de Suelo.

" Recursocos econdémicos,

= Ordenanzas fiscales

* Fiscalizacidén y reintegro de subvenciones.

. Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad financiera

= Confeccidédn de nominas

®* Contabilidad municipal

presupuestaria, conforme a lo previsto en el art. 4 del RD
1174/1987, de 18 de septiembre.

1.1.2 Tesoreria:

* Tesoreria y Contab!:idad, conforme a previsto en los art. 5 y 6 del
RD 1174/1.987, de 18 de septiembre.

®* Seguros de responsabi® idad: contratacién, altas y bajas.

= Seguros Sociales.

* Contratos de perscnal

= Compensacidén deudas tributarias.

= Vados y reservas de espacio.

* Pagos a justificar/Anticipos de Caja Fija

* Deveolucién fianzas y avales

* Jefatura de los servicios de recaudacidn

1.1.2.1 Servicio de Gestidén Tributaria y Recaudacién:

* Gestién Tributaria

* (Cestidén Recaudatoria

= MAplazamiento y Fraccionamiento deudas

= Padrones fiscales

" Liguidacién de tributos, precios publicos, y demds recursos de
caracter ordinario de caracter periddice

1.1.3 Unidad de Informatica

2.

= Gestidn de software y hardware

= Tramites via telemidtica (subvencicnes, certificados, ..)

* Mantenimiento equipos informaticos

* Administracién electrénica

. Incorporacidn de nuevas tecnoleogias a los procesos de trabajo

Area de Fomento.

2.1 Departamento de Gestidén del Servicio de Planificacién, Servicios Publicos

y Obras y Catastro

Coordinacién de unidades administrativas adscritas al Area de Fomento.

Obras y Servicios: Fiscalizacidn Y Control de las
contratistas/concesionarios de servicios publicos; solucién incidencias;
conservacidén y mantenimiento; direccién y coordinacidén del personal
contratado con ocasién de Planes de Empleo; Elaboracién de Pliegos dc
Prescripciones Técnicas y estudios econdmicos en materias que afecten al
ambito de sus cometidos. Los cometidos en materia de servicios urbanos
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se desarrcl.ardn ba'o de la dependencia organica del Concejal Delegadc
de Hacienda, Personal y Servicios Urbancs.

Oficina del Plan General.

Asescramiento Técnico a los drgancs de gobiernc.

Redaccidén del Plan General de Ordenacién Urbanistica de Nijar.

Gestion del Planeamiento General vigente, asi como de sus modificados y
revisiones.

Planeamiento scbre trafico, trasporte y aparcamientos.

Transporte Colectivo Urbano de Viajeros.

Prevencién de Riesges Laborales Ayuntamiento de Nijar.

Gestidn Catastral

Callejero municipal

2.1.2 Brigada de Mantenimiento

Solucién de incidencias en las infraestructuras pablicas.

Solucidén de las peticiones de los edificios municipales.

Montaje y desmontaje en eventos municipales.

Conservacaién y mantenimiento (vias publicas, mobiliario urbano,
edificios).

Direccidn y coordinacién del personal contratado con ocasién de 'anes
de Empleo.

Elaboracidén de Pliegos de Prescripciones Técnicas en materias que
afecten al ambito de sus cometides

Demas gque le sean encomendadas

2.2 Servicio de Gestidon del Territorio

Supervisién de Proyectos Técnicos.

Direccién de obra.

Planes de Inversiones

Planeamiento de desarrollo y ordenacaidn urbanistica.

Gestidén del Patrimonio Municipal de Suelo

Informes técnicos en materia de Disciplina Urbanistica: Proteccién de la
legaliidad urbanistica y procedimiento sanclonador; ruina urbanistica y
ruina inminente; ordenes de ejecucidén y ejecucidén subsidiaria; y demas
que le sean encomendados

Informes técnicos en procedimientos de  licencias (urbanisticas,
actividad, espectaculos puablicos y actividades recreativas, ocupacion
via publica), y proyectos de actuacién de interés publico en suele no

urbanizable.

Recepcidén de obras de urbanizaciodn.

Ocupacién, Adguisicién y Expropiacién por razones urbanisticas
Tasaciones periciales

Registro de la Propiedad

Registro Municipal Demandantes Viviendas Protegidas

Registro Municipal de Transferencias de Aprovechamiento

Registro Municipal de instrumentos de planeamiento, convenios
urbanisticos y bienes catalogados

Elaboracidn de Pliegos de Prescripciones Técnicas v estudios econdmices
en materias gque afecten al Ambito de sus cometidos.

Centro de Desarrcllo Territcrial e Informacién

En generai, el asesoramiento técnico en materia de urbanisme, desarrollo
territorial e informacidén a la ciudadania, vivienda, expropliacién y
medioc ambiente.

Demas que le sean encomendadas

2.3 Servicio de Contratacidn y Gestidén Administrativa

Instruccién, tramitacién e informes Juridices con propuesta de
resolucidén en expedientes de contrataciodn,
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* Elaboracién de Pliegos de Clausulas Administrativas de expedientes de
contratacién.

= Registro de Contratoes.

* Remision de informacidn en materia de contratos al Tribunal de Cuentas y
a la Junta Consultiva de Contratacién aAdministrativa.

* Instruccién, tramitacion e informes Jjuridicos con propuesta de
resolucién en materia de trafico juridicoe de bienes (enaienacién,
arrendamiento, derechos de superficie, cesién de bienes ..)

* Licencias y concesiones de bienes de dominio publico.

" Gestidn administrativa de expedientes en materia de turisme, patrimonio
cultural y playas, bajo la dependencia organica del Concejal Delegado
del Area de Turismo.

= Demas gue sean encomendadas

2.3.1. Gestidn Administrativa

* Instruccidén, tramitacién e impulso de expedientes de licencias de
urbanisticas, y de actividad, espectédculos publicos vy actividades
recreativas, incluidas las de caracter ocasional y extraordinario,
ocupacién via puoblica, y demds licencias municipales, asi como
declaracicnes responsables y comunicaciones previas; desemperiando los
cometidos propios de negociado de licencias.

= Instruccién, tramitacidén e impulso de procedimientos sancionadores por
infraccién a Ordenanzas municipales y por infracciones urbanisticas;
instruccic¢n, tramitacién e impulso de procedimientos de proteccidén de la
legalidad wurbanistica y reposicidn de la legalidad wurbanisticas,
ejecucidn subsidiaria, multas coercitivas, expedientes de declaracién de
ruina urbanistica, de ordenes de ejecucién; desempeflando los cometidos
propios de negeoclado de disciplina urbanistica.

= (Colaboracién y coordinacién en la gestidn =zdministrativa e impulso de
los expedientes tramitados por las unidades administrativas dependientes
de! Area de Fomento (colaboracién en la elaboracién de informes
juridicos, notificaciones, comunicaciones, propuesta de acuerdo..)

= Demas que sean encomendadas

Asimismo, se adscribe e integra el A&ambito de responsabilidad del Area de
Fomente, la empresa mixta EMANAGUA S.A.
3. Area de Cultura.

3.1 Departamento de Cultura, Juventud, Deportes, Festejos y Participacidn
Ciudadana.

* Feomentar la competitividad cultural, programande actividades de calidad.

= Promover y difundir la cultura en todos sus aspectos.

= Gestién de los equipamientos culturales y dinamizacién de la
participacidén social en los mismos.

= Gestién de instalaciones culturales: Centro de Artes Escénaicas,
Bibliotecas municipales, Falucic de Congrescs y Exposiciones.

= Promocionar las bibliotecas publicas y fomentar la lectura.

» pesarrollar las actividades soccioculturales

* Escuela Municipal de Musica y Danza

* Festejos y Fiestas Patronales

* Gestidén de instalaciones deportivas propias

* Relaciones con gestores de instalaciones deportivas.

" Organizacién de Actividades y Competiciones deportivas

*  Fomento del Asociacionisme Juvenil

N Relaciones con asocilaciones y colectives de jdvenes

* Voluntariadeo juvenil

* Impulso de expedientes de subvencicnes en el ambito de sus cometidos

= Atencién al Ciudadano.
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* Gestién de subvencicnes que afecten al ambito de sus cometidos
Gestidn de locales municipales para el uso de asociaciones y entidades.
* Organc gestor de subvenciones en materia de su competencia.

* Elaboracidén de Pliegos de Prescripciones Técnicas en materia de su
competencia

* Demas que le sean encomendadas

4. Area de Turismo

®* Promocién del Turismo.

* Oficina/s de Turismo

* Consejo Sectorial de Promocion del Turismo

* Rutas turisticas

*= QOficina municipal de Cine

* Museo del Agua

* Inventarios de Patrimonio bienes de interés cultural existentes en el
término municipal

* Acciones de promocién y puesta en valor de patrimonic cultural

®* Programas de patrimonio inmaterial y memoria rural

* Organizacidén de dotaciones, equipamientos y servicios en playas

* Organo gestor de subvenciones en materia de su competencia

* Elaboracién de Pliegos de Prescripciones Técnicas en materia de su
competencia

* Deméds que le sean enccmendadas

5. Area de Bienestar Social

5.1. 8Servicios Scciales Comunitarios

* Gestién de centros y servicios propios: Centro Servicios Sociales
Comunitarios

" Evaluacidén e informacidén de situaciones de necesidad social y atencidn
inmediata a personas en situacidén o riesgo de exclusidn social.

* Programas de Ayuda a Domicilio, Emergencia Social, y otras prestaciones
a las personas dependientes.

= Acciones de incorporacién social y laboral. Formacién y Empleo.

* Acciones contra el absentismo escclar.

* Equipo Tratamiento Familiar

* Dependencia

» Centro Municipal de Informacidén a la Mujer

* Inmigracidn

* Gestidn de subvenciones que afecten al ambito de sus cometidos

* Puesta en funcionamiento del Centro Municipal de Informacién a la Mujer

* Programas de atencidn a la mujer y tercera edad.

* Dinamizacidén Centros de la Tercera Edad

* Oficina contra la exclusidn social y en defensa de la vivienda

* Organo gestor de subvenciones en materia de su competencia

» Elaboracién de Pllegos de Prescripciones Técnicas en materia de su
competencia

* Demds que le sean encomendadas

6. Area de Agricultura

Los cometidos propics del Area de Agricultura se desarrcollaran bajo de la
dependencia organica del Concejal Delegado del Area de Agricultura, y bajo la
dependencia funcional de las unidades administrativas adscritas a otras Areas,
en atencidén de los cometidos a desarrollar.

. Invernaderos
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* Proyectos de Actuacién de interés publice en suelo no urbanizable

* Feria de Expclevante Nijar

®* Agricultura

* Montes Publicos

* Planes de mejora

* Fomento de la participacién y fortalecimiento institucional del sector
agrario

®* Consejo Sectorial Agrarico

®= Inventario de Caminos Rurales

* Mejora de Caminos Rurales

* Higiene rural

Cuarto.- Queda sin «fecto cualquier Decreto de Alcaldia anterior sobre
Estructura y Areas de. Ayuntamiento de Nijar.

Quinto.- Adaptacién de la RPT.- Las previsiones contenidas en el presente
Decreto se refieren a la organizacién y estructura de la Administracién
municipal ejecutiva, y se entienden sin perjuicio de la posterior adaptacién
de la R.P.T. vigente, en caso de que corresponda.

Sexto.- Transitoriedad en la tramitacidon administrativa de expedientes.- Hasta
tanto se desarrcollen administrativamente los Servicios y/o unidades
administrativas, y se disponga de los recursos necesarios al efecto, las
funciones que le han sido asignadas a cada uno de ellos en virtud del presente
Decreto seguiran siendo asumidas de la misma forma en que ha venido
desarrollandose hasta la actualidad.

Septimo.~ Vigencia.- El1 presente Decreto entrard en vigor a partir del dia
siguiente al de su expedicidn, sin perjuicio de su preceptiva publicacidén en
el Boletin Oficial de la Provincia, conforme a lo establecido en el articulo
44,2 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales.

Octavo.- Del presente Decreto deberad darse cuenta al Pleno de la Corporacidn
de forma individualizada a efectos de gque quede enterado de su contenido, de
conformidad con lo establecido en el Art. 44 del Reglamento de Organizacidn,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, de 28 de noviembre
de 1986."

Lo que se publica para general conocimiento y efectos.

En la Vl}l N_]d;, 5 de junio de 2017.

residenta,
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